Bedzin, dnia 16.04.2015 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. ZAMAWIAJACY: ,,Nemo-Wodny Swiat Dabrowa Gérnicza” Sp. z o. o.
Aleja Roz 1, 41-300 Dabrowa Gornicza

tel. (32) 63 90 561

fax (32) 63 90 569

www.nemo-wodnyswiat.pl

NIP: 629-21-77-888, KRS: 0000113771

Adres do korespondencii:

.Nemo-Wodny Swiat Dgbrowa Gornicza” Sp. z 0. o.
Aleja R6z 1, 41-300 Dabrowa Gornicza

tel. (32) 63 90 561

fax (32) 63 90 569

e-mail: zarzad@nemo-wodnyswiat.pl

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA - usluga pn.: Ksztalcenie ustawiczne pracownikow
i pracodawcy w ramach $rodkéw Krajowego Funduszu Szkoleniowego.
79632000-3 Szkolenie pracownikow

I1I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw
~Nemo-Wodny Swiat Dabrowa Gérnicza™ Sp. z 0. 0. Aleja Roz 1, 41-300 Dabrowa Gérnicza
wraz z zapewnienie materialéw szkoleniowych.

Zamowienie obejmuje VII czesei:

Czesé¢ I Aktywne pozyskiwanie klientow

Czesé 11 Asystent Zarzadu w spolce prawa handlowego

Czes¢ III Biuro Zarzadu — organizacja sekretariatu i wspotpraca z szefem

Cze$¢ IV Controling Finansowy- podstawy

Cze$¢ V Czas pracy - rGwnowazny system czasu pracy

Czegsé¢ VI Prawo pracy-zmiany

Czes¢ VII Zasitki - zmiany



Miejsce szkolenia: ‘

-szkolenia dla wszystkich czeéci nalezy przeprowadzi¢ w miejscu odlegltym od siedziby
Zamawiajacego o maksymalnie 20 km. lub w siedzibie Zamawiajgcego,

Szczegotowy harmonogram szkolen zostanie ustalony przez Wykonawce do 5 dni od daty
wyboru oferty po wezesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Szkolenia muszg odbywac sie od poniedziatku do piatku w godzinach od 8.00 do 15.00.

IV. OFERTY CZESCIOWE
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci skladana ofert czgsciowych. Wykonawca moze ztozy¢

ofert¢ na jedna lub wigcej czgsci zamdwienia.
V. Termin realizacji zaméwienia: od daty zawarcia umowy do 15.12.2015r.

V1. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki,
dotyczace dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Wymaga si¢ wykazania osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
wraz z informacjami na temat ich wyksztalcenia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci.

Wymaga si¢ wykazania:

Do kazdej czg$ci minimum 1 osobg.

Wszyscy przedstawieni przez Wykonawce trenerzy musza wykazacé si¢:

* co najmniej wyzszym wyksztalceniem (magisterskie)

* przeprowadzeniem min. 50 godzin szkoleniowych podczas ostatnich 3 lat doswiadczenia w
prowadzeniu szkolen, wyktadéw z zakresu zblizonego do tematow szkolenia w tym projekcie
» bardzo dobrg znajomoscia jezyka polskiego (szkolenia begda odbywaé si¢ w jezyku
Polskim).

Ocena spelnienia warunkow wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana zgodnie

z formulq . spelnia — nie spelnia” na podstawie zlozonych oswiadczen i dokumentow.

VIIL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
1.Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja bez zastrzezen w calosci warunkow

okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.



o~

2.0ferta musi by¢ zlozona z zachowaniem formy pisemnej. w jezyku polskim pod rygorem
niewaznosci.

3.Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

4. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.

5.Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
6.Naniesienie zmian w ofercie przez Wykonawce zobowigzuje go do zlozenia podpisu
w kazdym miejscu dokonania zmiany. |

7.Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

8.Cene oferty za dang czes¢ nalezy podaé za catkowita ilo$¢ godzin podanych w zataczniku nr
3 do zapytania ofertowego wraz z wszystkimi kosztami., ktore Wykonawca uwaza za
konieczne w celu prawidlowej realizacji zamowienia. Koszty wynajmu sali na cele
szkoleniowe w sytuacji, gdy szkolenie bedzie odbywalo si¢ w siedzibie Zamawiajacego,
ponosi Zamawiajacy.

9.Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji.

Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 ze zm.)
rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza co do
ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dzialania w celu zachowania ich poufnosei.
Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa winny by¢é przez Wykonawce
zlozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsigbiorstwa” lub zszyte
oddzielnie od pozostaltych, jawnych elementow oferty.

Zamawiajacy ma prawo bada¢ skutecznos$¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji
zastrzezonych jako tajemnica przedsigbiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci
zastrzezenia bedzie ich odtajnienie (stosownie do uchwaly Sadu Najwyzszego z dnia 20
pazdziernika 2005 r. sygn. III CZP 74 /05).

10.Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
11.W sprawach nie uregulowanych w niniejszym zaproszeniu do skladania ofert stosuje si¢
w  szczegblnosci przepisy Kodeksu cywilnego oraz przepisy prawa zwigzane
z przedmiotowym zamowieniem.

VIIL. ZAWARTOSC OFERTY

1.Wypelniony czytelnie, podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy na druku lub

wedlug druku stanowigcym zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.




UWAGA ! Na formularzu ofertowym nalezy ujawni¢ wszystkig podmioty skladajace
oferte wspélng z zaznaczeniem np. konsorcjum.

2. Wykaz osob na druku lub wedlug druku stanowiacym zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

3. Zestawienie szkolen na druku lub wedlug druku stanowiacym zalgeznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

IX. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT

Najnizsza cena.

SPOSOB OCENY OFERT DLA WSZYSTKICH CZESCI ZAMOWIENIA: Najnizsza
cena. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora zaoferuje najnizsza ceng w danej
czesci.

W sytuacji kiedy zostang zlozone oferty z taka samg ceng Zamawiajacy zaprosi tych

Wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych.

X.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy zlozy¢ mail-em zarzad @nemo-wodnyswiat.pl (skan dokumentow).

Termin skladania ofert uplywa dnia 23.04.2015 r. godz. 11:00.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia dodatkowych rokowan z Wykonawca,
ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte w danej czgsci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonaweow w celu uzupelnienia
brakujacych dokumentéow lub zwierajgcych bledy, zada¢ wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych dokumentow i tresci oferty, jak rowniez do poprawiania w ofertach oczywistych
omylek rachunkowych i pisarskich.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwolania postgpowania bez podania przyczyny.

---------------

Zataczniki:
2 T S— "NEMO-WODNY SWIAT

: DABROWA GORNICZA " Sp. z 0.0.
2. Wykaz 0sob Aleja Roz 1

3 ¢ 41-300 DABROWA GOR /
3.Zestawienie szkolen DAE 1OWA GORNICZA
NIP 629-21-77-888

4. Wzbr umowy

RAADU p RO K U NT
Katarzyna Jge’:do




zalacznik nr 1

pieczeé firmowa Wykonawey

FORMULARZ OFERTOWY
NAZWEA WYKOIMAWECY ...ttt ettt et e e st e s e et e e ene e e se e e s e e e s e e e aneeese e e ane e naesnnaarnnean
STCOTEDB . vsssrvmis sucovumovmmsvms aentmvinss wwsensos s s ey s o S i U TS A U A S AT R 605
Kod, miejscowosc¢, ulica , wojewodztwo, powiat
BEAL. ..o Al X ettt
L5 EANAR s asssnnns svhnanngsomusannes RN R R SR

Nawigzujage do zapytania ofertowego na usluge pn.: Ksztalcenie ustawiczne
pracownikow i pracodawey w ramach $rodkéow Krajowego Funduszu Szkoleniowego na

warunkach okreslonych w zapytaniu oferuje:

Lp. Czes¢ zamowienia Cena brutto w PLN Cena brutto w PLN

za przeprowadzenie szkolenia |za przeprowadzenie szkolenia w
w siedzibie Zamawiajacego miejscu wskazanym przez
Wykonawce

1. |Czesé¢ I Aktywne

pozyskiwanie klientow

2. | Czesé II Asystent
Zarzadu w spolce prawa
handlowego

3. | Czes¢ III Biuro Zarzadu

organizacja sekretariatu

i wspélpraca z szefem

4, | Czesé IV Controling




Finansowy- podstawy

Czesé¢ V Czas pracy -
réwnowazny system

czasu pracy

Czes¢ VI Prawo pracy-

zmiany

Cze¢s¢ VII Zasiltki -

zmiany

----------------------------------------------------

podpis i piecze¢ Wykonawcey




zalgcznik nr 2

OSWIADCZENIE

INAEIE W YR O o cunsanisnsossinss asmsmsssaassss sarss sonsaamEwias 95 mes s s SR ws W SV SRR S A RSP G oW s

S Ue6 VAL oY SUUTUTTT USRS UPORPSRRRRTTRY

.......................................................................................................................................................

Przedkladam ponizszy wykaz, dla celow potwierdzenia spelniania warunku udzialu

w postepowaniu, dotyczacego dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:

Lp. Imig i Nazwisko Czesé zamowienia Wyksztalcenie

Doswiadczenie

----------------------------

podpis i piecz¢¢ Wykonawcey




zalgcznik nr 4

WZOR UMOWY

UMOWA O USLUGE NR .ccureeemmrensnsene

Zawarta W dniu .....cooeeeiiiiennnenns r. pOMICdZY ..oovvuvernerraiieaanens z siedzibg ......coceeeveene

reprezentowang przez:

I
posiadajaca REGON: ........cooeeiiees NIP: (e
zwang dalej w tekscie umowy “Zamawiajagcym”
B Lcssnvenases oo oiassessy
migjgoym SIedzEibe: caniisiasvisisssies reprezentowanym przez: .................
posiadajgeym: REGON : iiicssvimsssmiss NP csssvumusnompsmnseanmoni
zwanym dalej “Wykonaweg™.
§1
Zgodnie z wynikiem rozstrzygnigtego w dniu .......c......... 1. zapytania ofertowego Wykonawca

przyjmuje do wykonania zadanie pn.: Ksztalcenie ustawiczne pracownikow i pracodawcy
w ramach $rodkéw Krajowego Funduszu Szkoleniowego dla czesci ........ zamoOwienia - do

zapisania po zakonczeniu postgpowania.

§2
Przedmiot zamo6wienia obejmuje:

do zapisania po zakonczeniu postgpowania.

§3

Termin realizacji zadania: do zapisania po zakonczeniu postgpowania.

§4
1.Za wykonanie przedmiotu umowy Strony ustalaja wynagrodzenie czegéciowe platne w
oparciu 0 harmonogram realizacji zadania na podstawie protokotéw potwierdzonych przez

Zamawiajacego.



2.Cena za szkolenie okre$lone w czgsci ....... zamoOwienia wynosi - do zapisania po
zakonczeniu postgpowania.

3.Catkowita warto$¢ zamowienia nie przekroczy kwoty brutto ............... zlotych.

4, Zamawiajgcy ma obowiazek zaptaty faktur w terminie do 30 dni liczac od daty ich
dorgczenia Zamawiajacemu.

5. Zaptata faktur nastapi po przeprowadzeniu calosci szkolenia w danej czgsci przelewem na
rachunek Wykonawcy wskazany w fakturze. '

6: Dexre Zamawiajaceao i TAKIVIEZOS: . iisevissomscissiscassinssiosnsss susessanssiossnisssslegsi e suesvanssssnss

7. Zamawiajacy nie wyraza zgody na przenoszenie wierzytelnosci wynikajace) z niniejsze]
umowy na osobe trzecig w rozumieniu art. 509 k.c. jak rowniez na ustanowienie zastawu na
tej wierzytelnosci na zabezpieczenie.

8. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 2, jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie
czynnosci niezbedne do prawidlowego wykonania Umowy zgodnie z zapytaniem ofertowym
oraz ztozong przez Wykonawce Oferta, nawet, jesli czynnosci te nie zostaly wprost
wyszezegblnione w tresci niniejszej Umowy. Wykonawca majgc mozliwos¢ uprzedniego
ustalenia wszystkich warunkéw zwigzanych z realizacja Umowy, nie moze zadac¢
podwyzszenia wynagrodzenia nawet, jesli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt

przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbednych do prawidlowego wykonania niniejszej

Umowy.
§5
Integralng czes$¢ umowy stanowig :
1.zapytanie ofertowe
2.oferta Wykonawcy.
§6

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo biezacej kontroli prawidlowosci realizowanej ustugi
w tym prawo do wgladu i tworzenia kserokopii dokumentow Wykonawcy, dotyczacych

realizowanej ustugi, jak m.in. list obecnosci.

§7
1. Strony postanawiaja, ze obowiazujaca je forma odszkodowania stanowig kary umowne z
zastrzezeniem ust.3 niniejszego paragrafu.

2. Kary te beda naliczane w nastepujacych wypadkach i wysokosciach:




a) Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne:

- za zwloke lub opoznienie w wykonywaniu okreslonego w umowie p;rzedmiotu zamowienia
w wysokosci 100,00 zt za kazdy dzien zwloki lub op6znienia,

-za nienalezyte wykonywanie przedmiotu zamowienia w wysokosci 500,00 =z,
-za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10%
wynagrodzenia umownego brutto.  Odstapienie od Umowy powinno nastgpi¢ w formie
pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie. '

3. Niezaleznie od kar umownych zastrzezonych w umowie, jezeli nie pokryja one
poniesionych szkdd, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania
uzupelniajacego do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

4.Zarbwno Zamawiajacy jak i Wykonawca maja prawo rozwigza¢ niniejsza Umowe
ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razacego naruszenia przez ktora$ ze stron

postanowien niniejszej Umowy.

§8
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli w kazdym czasie realizacji ustugi
w zakresie jej zgodnosci z harmonogramem. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w
trakcie realizacji ustugi Zamawiajgcy okresli w formie pisemnej uchybienia oraz uzgodni z
Wykonawca sposéb ich usunigcia. Nieusunigcie stwierdzonych uchybien we wskazanym

terminie moze spowodowac rozwigzanie umowy w trybie natychmiastowym.

§9
Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy jezeli nastgpila upadios¢ Wykonawcy lub
Wykonawca przystapit do likwidacji swojej firmy, z wyjatkiem likwidacji przeprowadzonej w
celu przeksztalcenia oraz, gdy zwloka lub opdznienie w wykonywaniu przedmiotu umowy

przez Wykonawce przekracza 7 dni.

§10
Nadz6ér nad prawidtowym wykonaniem ustugi sprawujg z ramienia:
FATATNIAPTIIODIO .0 r50s5ormstwsncs a5 005 A AT WA M ¥ AW R
NVIIRCOIMENNIDE i oo S 170 T G 06 0 16

§11
Spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygaé¢ bedzie sad wlasciwy miejscowo

dla siedziby Zamawiajacego.




§12
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego 1
innych przepisow zwiazanych z przedmiotem zamoéwienia.

§13
Niniejsza umowe sporzadzono w 3-ech jednobrzmiacych egzemplarzach, 2 egzemplarze dla

Zamawiajgcego 1 dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA :




